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S6:13 /KH-UBND C6 Thanh, ngay 31 thang 01 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra viéc thue hién cai cach hanh chinh nim 2023

Thue hién Ké hoach sé 53/KH-UBND ngay 26/12/2022 cua UBND
phuong C6 Thanh vé ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nam 2023. UBND
phuong xay dung ké hoach cong tac tu kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh
chinh nam 2023 trén dia ban phuong nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Ty kiém tra cai cach hanh chinh trén cac linh vuc tai dia ban phuong Co
Thanh dé nham danh gia chat lugng va tién d6 thuc hién cac ndi dung cia cong
tac cai cach hanh chinh. Qua d6, phat hién kip thoi nhitng ton tai han ché dé dé
xudt bién phap khac phuc, phat hién nhiing dién hinh thuc hién c6 hiéu qua dé
nhan rong, gop phan nang cao hiéu luc quan 1y hanh chinh nha nuéc.

Nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan ly Nha nudc, déy manh cong tac Cai
cach hanh chinh trén cac linh vuc, thuc hién c6 hiéu qua nhirng thu tuc, quy
trinh cai cach hanh chinh tai dia phuong. Phat huy stic manh tap thé va quyén
lam chtl cta nhan dan, khuyén khich moi ting 16p nhan dan tham gia tich cuc
vao cong tac cai cach hanh chinh tai dia phwong, gop phan tich cuc vao su phat
trién kinh té-phudng hoi, an ninh, qudc phong.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra vé cai cach hanh chinh nam 2023 phai duoc tién hanh
thuong xuyén, déng b0, sau rong va cu thé theo K& hoach dé ra. Nhitng nhi¢m
vu trong tam dé 1anh dao, chi dao thuc hién c6 hiéu qua, tao budc chuyén bién
0 nét trong hoat dong cia UBND phuong.

Lam tot cong tac ra soat van ban va cac tha tuc hanh chinh dé kip thoi
kién nghi bai bo nhiing vin ban trai phap luat, khong dung tham quyén, nhiing
tht tuc hanh chinh ruom ra gy phién ha cho to chirc, cong dan.

Thuc hién viéc tu kiém tra ding quy dinh, c6 trong tam, trong diém,
khach quan, dat hiéu qua cao, trong d6 tap trung tu kiém tra cong tic giai quyét
TTHC trén cac linh vuc dang thuc hién tai B phan tiép nhan va tra két qua
“mot cua”.



II. NOI DUNG KIEM TRA
1. Cong tic chi dao, diéu hanh

Tu ki€ém tra viéc xdy dung va ban hanh ké hoach, cac van ban chi dao, to
chure thuc hién vé cong tac cai cach hanh chinh, ké hoach tuyén truyén vé cai cach
hanh chinh nham nang cao nhan thirc cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong.

Ty kiém tra viée thuc hién vai tro trach nhiém cua lanh dao UBND, can
bo, cong churc trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao.

Tu kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin bdo cdo theo dinh ky va theo
yéu cau vé cong tac CCHC.

Chi dao thuc hién: Chu tich UBND phuong

Bo phan thuc hién: Van phong UBND phuong

B6 phan phdi hop: Cac ban, nganh c¢6 lién quan

Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén hodc theo chi dao ciia cap trén.
2. Cai cach thé ché

- Cong tac ban hanh van ban:

+ Pam bao dung quy trinh ban hanh, ndi dung, thAm quyén;

+ Cong tac tuyén truyén va pho bién phéap luat: hinh thirc tuyén truyén,
hiéu qua cua cong tac tuyén truyén; ton tai, han cheé...

+ Cong tac kiém tra, ra sodt van ban, s6 lugng van ban do UBND phuong
ban hanh duogc ra soat, s6 van ban duogc stra do1 sau kién nghi...

- Cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh

+ Ty kiém tra viéc thuc hién cac thu truc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét cia UBND cap phuong;

+ Kiém tra viéc niém yét cong khai bd thu tuc hanh chinh va cép nhat cac
TTHC da dugc bo sung, thay thé, stra doi;

- Tiép nhan xtr Iy phan 4nh vé cic quy dinh hanh chinh.

+ Chi dao thyc hi¢n: Chu tich UBND phuong

+ Bo phan thuc hién: Van phong UBND phuong, Tu phdp phuong

+ B0 phan phdi hop: Céc ban, nganh c6 lién quan

+ Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén hodc dot xuat.

3. Kiém tra hoat dong ciia B) phén tiép nhin va tra két qua

- Vé viéc thuc hién theo quy ché, noi quy hoat dong;

- S thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong;
viéc niém yét cong khai cac thu tuc hanh chinh, phi, 1¢ phi;

2



- Chét luong giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét ctra
lién thong, ing dung phan mém mat cua lién thong:

+ Két qua giai quyét TTHC theo co ché mot ctra: ty 16 TTTHC ding hen,
tré hen; viéc thu phi, 1& phi; sy hai long cua ca nhan, t6 chic...;

+ Panh gia vé quy trinh thyc hién co ché mot cira (cong khai, tiép nhan
ho so, chuyén ho so, giai quyét ho so va tra két qua...)

- Nhitng ton tai, vudng mac (nhu hd so giai quyét cham, nguyén nhan va
cac ton tai vudng mac khac...)

+ Chi dao thyc hi¢n: Cha tich UBND phuong

+ B0 phéan thuc hién: B phan tiép nhén va tra két qua

+ B phan phdi hop: Céc ban, nganh c6 lién quan

+ Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén hozc dot xuat.

4. Xy dung va nang cao chit lwong ddi ngii can bd, cong chire

- Ty kiém tra viéc sép Xép bd tri can bo, cong chirc c6 du trinh dd, nang
luc, dao duc, tac phong dé thi hanh cong vu;

- Ty kiém tra viéc d6i méi va nang cao tinh chuyén nghiép ctia bo may
hanh chinh, cua can by, cong chuc, dac bi€t 1a can b, cong chirc lam cong tac
cai cach hanh chinh;

- T chuc ty kiém tra cong vu thuong xuyén, dot xuit ddi véi can bo,
cong chuce trong thuc thi nhi€ém vy, xtr Iy nghiém céc truong hop vi pham;

- Tu kiém tra viéc thuc hién ché do chinh sach ddi véi can bo, cong chic,
nguoi lao dong: thai san, tién luong, phu cap, 6m dau va cac ché do khac theo
quy dinh; Céc chinh sach do61 véi can bd khong chuyén trach, nhitng nguoi hoat
dong ¢ thon, KDC.

- Ty kiém tra viéc thuc hién ky luat ky cuong hanh chinh, vé cong tac
quan ly thoi gian 1am viéc cia CBCC, khong udng rugu, bia trong gio lam viéc,
210 nghi trua cua ngay lam viéc;

- Viéc thuc hi¢n danh gia, phan loai CBCC cudi nam; Cong tac nhan xét,
danh gia, khen thuong, ky ludt va quan 1y luu trt hdé so CBCC, quan 1y ho so
CBCC qua phan mém...

+ Chi dao thuc hi¢n: Cha tich UBND phuong

+ B0 phan thuc hién: Van phong UBND phuong.

+ B phan phdi hop: Céc ban, nganh ¢6 lién quan

+ Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén hoac theo sy chi dao cta cép trén.
5. Cai cach tai chinh cong

- Ty kiém tra viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché dan chu.

3



- Su cong khai minh bach trong quan ly, str dung tai chinh cong; thuc hién
tiét kiém, chong lang phi, sit dung ngudn ngan sach hiéu qua; viéc phan bo,
thanh quyét toan cac khoan kinh phi kip thoi, nhanh gon.

+ Chi dao thyc hi¢n: Chu tich UBND phuong

+ B0 phéan thuc hién: Ban tai chinh ngéan sach.

+ B0 phan phdi hop: Céc ban, nganh c6 lién quan

+ Thot gian thuc hién: Dinh ky hodc theo su chi dao cua cép trén.

6. Hién dai hoa nén hanh chinh

- Tu kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh sd 03/2007/QD-BNV ngay
26/2/2007 ctia Bo Noi vu ban hanh quy ché tnmg xir cia CBCC trong bd may
chinh quyén dinh phuong; dé cao ky lut, ky cuong, nang cao y thirc trach
nhiém cua doi ngii can bg, cong chirc;

- Tu kiém tra viéc ddy manh tng dung cong nghé thong tin trong hoat
dong cong vu; doi ngli can bd, cong chirc, vién chuc thuong xuyén st dung hé
théng thu dién tir trong cong viéc, ddm bao dit li¢u dién tor phuc vu cac hoat
dong trong co quan;

- St dung c6 hiéu qua phan mém quén 1y can bd, céng chirc duoc chuyén
giao trong cong tic quan 1y, diéu hanh; phan mém mot cira dién tir, phan mém
quan 1y vin ban va ho so cong viéc.

- Viéc trién khai xay dung diém tiép nhan va tra két qua theo hudng hién dai

+ Chi dao thyc hi¢n: Cha tich UBND phuong

+ B0 phan thuc hién: Van phong UBND phuong.

+ B0 phan phdi hop: Céc ban, nganh c6 lién quan

+ Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.

III. THANH PHAN DOAN KIEM TRA

UBND phuong ban hanh Quyét dinh kién toan Poan tu kiém tra CCHC
nam 2023, gom cac thanh phan: Pai dién BTV Pang uy, TTHPND, UBND va
cong chuc chuyén mon c6 lién quan.

IV. POI TUQNG KIEM TRA

- Cac b phan, cong chirc chuyén mon thugc UBND phuong

- B6 phan TN&TKQ UBND phuong

V. THOI GIAN KIEM TRA

Kiém tra dinh ky theo Ké hoach:

Poan kiém tra tién hanh kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky theo
Ké hoach (Quy I, II, III, IV nam 2023). Poan kiém tra s& c6 thong bao cu thé thoi
gian, dia diém, thanh phan va ndi dung kiém tra dén cac bd phan, cong chirc
chuyén mon dugc kiém tra.



- Kiém tra dot xuét: Can ¢t vao tinh hinh thuc té, Poan kiém tra tién
hanh kiém tra dot xuat (khong thong bao trudc thoi gian kiém tra).

VI. TO CHUC THUC HIEN

Vin phong UBND phudng c6 trach nhiém phdi hop vdi cac ban, nganh co
lién quan td chtrc tu kiém tra cac ndi dung theo ké hoach dé ra theo dinh ky,
thuong xuyén hosc dot xuat theo phan anh ciia ngudi dan, to chirc, doanh
nghiép. Sau kiém tra c6 bao cdo téng hop trinh Chu tich UBND phudng xem
xEt.

T6 chure tot cac nd1 dung phuc vu cho doan ki€ém tra ctia cap trén khi c6 yéu cau.

Don doc cac cé nhan, don vi c6 lién quan thyc hién c6 hi€u qua cong tac
cai cach hanh chinh, ddm bdo by may hanh chinh van hang thong sudt, chuyén
nghiép, hién dai.

Can b, cong chiic & cac linh vuc chuyén moén thuoc UBND phudng can
thuong xuyén kiém tra cac thu tuc hanh chinh lién quan dén nhiém vu duoc
giao. Niém yét cong khai cac quy trinh, thii tuc cai cach hanh chinh tai tru s
UBND, phong lam viéc cua linh vuc minh va tai bd phan hanh chinh mot ctra.

T6 chirc kiém tra quéan triét cac ndi dung theo Ké hoach cia UBND dé
thuc hién tot cong tac cai cach hanh chinh.

Trén day 13 ké hoach tu kiém tra céng tac thuc hién cai cach hanh chinh
nam 2023 cua UBND phuong C6 Thanh dé nghi cac ban, nganh, td chirc, ca
nhan dugc giao nhi€ém vu td chirc, trién khai thuc hién nghiém tuc, c6 hiéu qua
cac noi dung cua ké hoach nay./.

Noi nhi TM.UY BAN NHAN DAN PHUONG
0i nhan: N

-UBND thanh phd;

-Ban Thuong vu Pang uy phuong;
-Thuong truc HDND phuong;

-MTTQ va cac doan thé phuong;

-Cong chitc UBND phuong c¢6 lién quan;
-Co quan, don vi ¢6 lién quan;

-Luu: VP.
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